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ESTADO DE SAO PAULO

"Dispde sobre a regulamentacdo de despesas através do
Regime de Didrias aos Servidores Municipais e da& outras
providéncias".

O PREFEITO DA CIDADE DE FERRAZ DE VASCONCELOS,
no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas por Lei:

FACO SABER, que a Camara Municipal DECRETA e eu
PROMULGO a seguinte lei:

CAPiTULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica o Poder Executivo autorizado a conceder diarias
ao servidor da administragdo publica que se deslocar de sua sede, eventualmente
e por motivo de servigo.

Paragrafo Unico - Para os efeitos desta Lei, sede é a
localidade onde o servidor tem exercicio.

Art. 2°. Entende-se por didria o numerario utilizado a fim de
cobrir despesas com alimentacdo, paga ao servidor da administracdo publica
municipal que se desloque para outro Municipio em carédter temporario a servigo
da Municipalidade.

Paragrafo Unico - Fica expressamente vedado a autorizacdo
de verba de didrias para Agentes Politicos.

Art. 3°. O pagamento de didrias deverd ser precedido de
prévio empenho com dotacdo propria em conformidade com o disposto no art. 60,
da Lei Federal 4.320/64.

§ 1° A concessdo de didria fica condicionada & existéncia de
cotas orgamentarias e financeiras disponiveis em cada Secretaria Municipal
solicitante.

§ 20 As despesas relativas as didrias serdo empenhadas
através de rubrica orgamentéaria prépria das Secretarias Municipais, levando em
consideragao a tipicidade das atividades.

CAPITULO II
DAS CONCESSOES

Art. 4°, As didrias serdo calculadas sobre a unidade fiscal do
Municipio, levando-se em consideracdo o horario de permanéncia do servidor em
viagens e, computando-se o horario de saida, a quilometragem e o
retorno.
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Paragrafo Unico - A infidedignidade das informagdes sera
solidariamente de responsabilidade da chefia dos setores e secretdrios que
assinarem a autorizagdo da viagem, bem como da autoridade proponente e
concedente, do ordenador de despesas e do servidor que houver recebido as
diarias.

Art. 5°. Poderdo realizar-se sob o regime de didrias somente
os pagamentos de despesas com alimentagdo respeitada a jornada de trabalho e o
deslocamento. O servidor poderd receber o valor das didrias relativas aos dias
previstos de duragao de sua viagem, sendo que, para a mesma missdo, ou seja,
em caso de (cursos, palestras, formagdo, deslocamentos a trabalho) ndo podera
ultrapassar o limite de 5 (cinco) dias.

§ 1° As diarias que excederem o limite referido no caput serao
autorizadas mediante justificativa fundamentada e poderdo ser pagas em parcelas
a critério do responsavel competente, admitida a delegacgao.

I - Ocorrendo afastamento por periodo comprovado de 4
(quatro) horas, até 5(cinco) horas, fora da sede o valor da diaria sera de 0,1826
UFM;

IT - Ocorrendo afastamento por periodo entre 06 (seis) horas
até o limite de 08 (oito) horas fora da sede, o valor da diaria sera de 0,2962 UFM;

III - Em casos que o percurso for superior 300 km e, que o
servidor ultrapasse o limite de 8 horas fora da sede, o valor da didria serd de
0,543 UFM.

§ 29 As situagdes descritas nos incisos I, II e III deverdo estar
devidamente autorizadas e comprovadas de maneira pormenorizada nos relatérios
em conformidade com o anexo desta Lei.

Art. 6°. O favorecido que requerer didrias e n3o realizar a
viagem programada devera providenciar o cancelamento imediato da solicitagdo
do valor a ser recebido, sob pena do estabelecido no § 1°, do artigo 9° desta lei.

8 1° A prestagdo de contas ocorrerd em conformidade com
Formulario Anexo II, na auséncia de prestagdo de contas o servidor n3o fara jus a
diaria.

§ 2° O recebimento das didrias estardo vinculados a
aprovagao da prestacao de contas.

§ 3° O formuldrio de pedido de pagamento de diaria (anexo 1)
devera ser entregue a Secretaria Municipal de Administragdo juntamente com o
formulario de prestagdo de contas (anexo IT) para o requerimento do reembolso
da diaria, o pedido podera ser realizado quinzenalmente conforme conveniéncia.

§ 4° Os comprovantes apresentados na prestacdo de contas

deverdo ser entregues no més de sua competéncia.
) /
AR
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CAPITULO III
DAS REQUISIGOES

Art. 7°. As solicitagdes das didrias serdo elaboradas de
maneira pormenorizada com as devidas comprovagdes e assinadas pelos
responsaveis das Secretarias Municipais e a chefia direta mediante preenchimento
do formulario de Pedido, conforme anexo I desta lei e, posterior serd enviada a
Secretaria Municipal de Administracdo para as providéncias, contendo as seguintes
informacgoes:

I - Nome, assinatura e carimbo do Prefeito, Secretario
Municipal e do responsavel direto pelo departamento requisitante;

II - Nome completo do servidor, nimeros da matricula, CPF,
RG e RGF;

III - Identificagdo do motivo da despesa com histérico claro,
objetivo e justificativa quanto a sua necessidade, deve ser anexado em caso de
consulta, dados do paciente, nome, enderego, telefone, local da consulta ou
€xame, comprovante como pedido de exame, protocolos de marcagao de consulta,
tempo, quilometragem, nos casos de curso e demais servigos externos deverdo
conter todos os dados, missdo, finalidade e enderego;

IV - Valor da didria em conformidade com o artigo 59, indicado
conforme o formulario;

V. - As propostas de concessio de didrias, quando o
afastamento iniciar-se em sextas-feiras, bem como os que incluam sabados,
domingos e feriados, serdo expressamente justificadas, configurando, a
autorizagdo do pagamento pelo ordenador de despesas, a aceitagdo da
justificativa;

VI - Relatério Conclusivo do Controle Interno;

Paragrafo Unico - A solicitagdo para concessdo de didria
devera ser feita por meio de requerimento escrito e assinado pelo Prefeito,
Secretario ou superior imediato competente, nos termos do Anexo I desta Lei.

Art. 8°. As secretarias e departamentos devem realizar a
programagao das didrias a serem solicitadas, encaminhando-as a Secretaria de
Administragdo mediante o preenchimento do formulario “Programacdo de Didrias
de Viagem”, consoante o Anexo I.

8 1° O pagamento da didria estd condicionado ao
preenchimento de formulario préprio que serd disponibilizado, devendo conter os
dados em conformidade com artigo 7°, bem como, o parecer conclusivo emitido
pelo Controle Interno aprovando apresentagdo dos cupons fiscais eletrénicos, que
devem estar devidamente preenchidas contendo os seguintes dados: CNPJ da
Prefeitura, data, descricdo da nota, valor legivel, ndo pode estar rasurada, cortada
ou rasgada e, deve estar condizente com os dados da miss3o.

§ 2° Apds o preenchimento do formulério e, desde que
devidamente autorizado, o documento deverd ser entregue ao respdnsavel da

A
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Lei n® 3.412/2020 - fls. 4

unidade para as devidas providéncias quanto ao langamento necessario em
programa especifico, para que a importancia devida seja incluida na folha de
Pagamento do servidor contemplado.

Art. 9°. A diaria ndo é devida nas seguintes hipéteses:

I - No deslocamento do servidor com duragdo inferior a 4
(quatro) horas;

II- Quando a refeigdo for fornecida pelo alojamento, ou outra
forma de pousada, para o qual o servidor esteja inscrito;

III - A servidores em alcance;

IV - A servidores em férias ou afastados;

V - Para municipios limitrofes nos quais o percurso n3o
ultrapassar um raio 30km da sede municipal:

VI - Ao servidor que tiver glosas na prestacao de contas.

§ 1° Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da
Lei Organica, Estatuto e Lei Federal 8.429/92 ao servidor que promover
Justificativas falsas, conceder ou receber verba de diaria indevidamente, ou
produzir documentos falsos.

8§ 2° O servidor que a servico do municipio realizar viagem em
caso de transferéncia médica ou qualquer outra questdo de urgéncia e emergéncia
que tenha que se deslocar para fora do municipio quando devidamente
comprovado nos dias de sabados, domingos e feriados, fara jus ao recebimento de
didria, mesmo que ndo cumpra a determinagdo do inciso I, deste artigo.

Art. 10. O servidor ndo podera receber mensalmente a titulo
de didrias, importancia superior a 60% (sessenta por cento) de seu vencimento
mensal.

Paragrafo Unico - O Prefeito Municipal  poder3,
excepcionalmente, autorizar o Pagamento de diarias que ultrapassem o limite
previsto nos incisos I, II e III do artigo 5° em casos de absoluta necessidade de
servigo devidamente justificada e comprovada.

CAPiTULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. N&o serd permitido o reembolso de despesas extras
realizadas pelo servidor.

Paragrafo Unico - Excetuam-se do “caput” despesas que
ocorrerem por motivo de forga maior, a necessidade do motorista pernoitar por
defeito, quebra do veiculo ou conserto de pneus, este fara jus, caso ultrapasse o
horario programado, ao reembolso desde que o caso seja devidamente relatado e

comprovado.
/)
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Art. 12. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em
desacordo com o disposto nesta Lei, a chefia imediata e o servidor, na medida da
sua culpabilidade.

Art. 13. A Controladoria Interna juntamente com a
Corregedoria Geral do Municipio verificara por meio de correigbes a regularidade
de execugdo do disposto nesta Lei e verificado indicios de infragdo aos seus
dispositivos representardo a Comissdo Permanente de Sindicancia e Processo
Administrativo Disciplinar para a devida responsabilizagdo nos termos da Lei
Complementar n° 167, de 13 de dezembro de 2005.

Art. 14. A concessdo de didrias de que trata esta Lei n3o
serdo incorporados em nenhuma hipétese a remuneracdo, vencimento, ao
provento ou a pensdo do beneficiado, nem tampouco serd caracterizada como
salario utilidade ou prestacdo salarial “in natura”.

Art. 15. Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Palacio da Wva-itdlia, 23 de outubrd de 2020.

JO DES CHACON

Registrada no Departamento \de Administracdo da Secretaria Municipal de
Administragdo e publicada no Quadro de Avisos do Pago Municipal e no B.O.M. -

Boletim Oficial Municipal. , if
i /- %

C N LUCIA LORENTE )
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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ANEXO | Secretaria Municipal da Administragao
PREFEITURA DA CIDADE DE FERRAZ DE VASCONCELOS

SOLICITACAO DE DIARIA RoF | |
nome do servidor[ I RGI |
cargol I CPF )
secretarialautarquia| |
periodol J
Saida : Chegada
destino / motivo : valor (R$)
Data l Horario Data I Horario
____—____—'——————-——'———J—-—___—_]___ . T__—_
| TOTALARECEBER
data assinatura do servidor
AUTORIZO.
carimbo e assinatura do responséavel direto
carimbo e assinatura da autoridade competente
Obsenvagles
referéncias: afastamento por periodo SUPErIOr @ 6 (S€IS) NOTAS ................c.cvecveveereeseeeeseorisieseses e ereessee s R$
afastamento por periodo igual ou superior a 4 (quatro) horas, até o limite de 6 (seis) horas................... R$

Regulamentado através da Lei xxxx , datado dexxxxxde xxxxx de 201x.

(Formulario valido para o exercicio de......... - valor da UFM:) R$
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ANEXO lI

PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS
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Nome: CPF:
Telefone: Secretaria:
Data de saida Data de retorno/Desembarque:

Local da miss&o: (nome do local
endereco Cidade/UF/Pais):

Percurso/Trecho:

Objeto da Viagem (motivo da viagem/assunto a ser tratado/evento)

Descrig&o circunstanciada das atividades desenvolvidas

Justificativa sobre a impossibilidade de apresentar a Prestacéo de Contas no prazo legal

Anexos: Apresento Prestagdo de Contas

() Relatério de Viagem de Veiculo Data:

() Certificado

()Ata/Lista de Presenca

() Outros )

() Dados do paciente Transportado (CPF,RG Copia).
t Assinatura do Servidor

Certifico a Prestagdo de Contas Recebi a Prestagéo de Contas em conformidade com a Lei

Municipal n°xxxxx, dexxxx de xxxxxx de 20xxx
Data: Data:

Assinatura e carimbo do chefe setor responsavel ou secretério

Assinatura do Departamento de Controle

Obs: anexos devem ser acostados a original e copia do comprovante de despesa (legivel);
Deverd ser aberto processo administrativo e encaminhado ao Controle Interno.




