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INSTRU(;I"\O NORMATIVA N°006, de 12 de novembro de 2025

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS, no uso de
suas atribuicbes conferidas pela Lei Complementar n¢ 381, de 30 de junho
de 2023, e & vista do contido no processo administrativo n® 21.630/2025,

CONSIDERANDO o disposto no disposto no paragrafo Gnico do artigo 20 da
Lei n° 3.431 de 24 de agosto de 2021 “ndo sera objeto de consulta matéria
constante em simula vinculante publicadas pelo Supremo Tribunal Federal
ou Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo ou quando emitida Instrugdo

- Normativa por parte da Secretaria de Assuntos Juridicos e/ou Advocacia
Pablica, salvo se o© consulente apontar especificamente quais as
particularidades do casc posto aptas a justificar novo pedido de exame
sobre a matéria”;

CONSIDERANDO o disposto na Sumula Administrativa n® 20, de acordo
com a qual “fica a Advocacia Publica Municipal autorizada a elaborar
manifestacdo juridica referencial. Os processos gque sejam objeto de
manifestacdo juridica referencial, isto &, aquela que analisa todas as
guestdes juridicas que envolvam matérias idénticas e recorrentes, estdo
dispensados de analise individualizada pelos érgdos consultivos, desde que
a area técnica ateste, de forma expressa, que 0 caso concreto se amolda
aos termos da citada manifestagdo. Para a elaboracdo de manifestagdo
juridica referencial devem ser observados 0s seguintes requisitos: a) o

— volume de processos em matérias idénticas e recorrentes impactar a
atuagdo do orgao consultivo ou a celeridade dos servigos administrativos;
e b) a atividade juridica exercida se restringir & verificagdo do atendimento
das exigéncias legais a partir da simples conferéncia de documentos”;

RESOLVE:

Art. 19 Fica aprovado o Parecer Referencial n® 003/2025, acompanhado de
minuta padrdo de termo aditivo, roteiro de analise (checklist) e modelo de
Declaracdo de Atendimento, todos da Advocacia Piblica Municipal de Ferraz
de Vasconcelos, aplicaveis nas hipéteses de celebragdo de termos aditivos
de prorrogacdoc e readequagdo do plano de trabalho em Termos de
Colaboragdo e Fomento firmados com base na Lei n® 13.019/2014.

Art. 20 Com base na Sumula Administrativa n® 20, fica dispensado o envio
individualizado a Advocacia Plblica Municipal dos respectivos processos
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administrativos de prorrogacdo contratual que se utilizem dos instrumentos
padronizados mencionados no artigo anterior.

Art. 3° Nas hipoteses de dispensa de remessa individualizada de
instrumento padronizado, os autos devem ser instruidos com os seguintes
documentos:

I - o Parecer Padrdo de que trata o art. 19;

II - minuta de aditivo aprovada pela Advocacia Pablica Municipal, com as
adaptac¢des ao objeto pretendido nos campos editéveis;

111 - roteiro de andlise (checklist) pertinente ao objeto, com a identificagdo
do servidor responsavel por seu preenchimento; e

1V - Declaragdo de Atendimento, conforme modelo constante, emitida pelo
agente publico responsavel pela elaborag¢do do instrumento, certificando
que a minuta padrdo foi fielmente utilizada.

Art. 4° O Parecer Padrio n® 003/2025, assim como © roteiro de analise
(checklist), a minuta de termo aditivo e o modelo de Declaragdo de
Atendimento, serdo disponibilizados em link especifico do site da Prefeitura
Municipal de Ferraz de Vasconcelos, destinado aos instrumentos
padronizados.

Art. 59 Esta Instrucdg Noxmativa entra em vigor na data de sua publicagao.
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