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CHECKLIST
PRORROGAGAO DO CONTRATO DE LOCAGAO DE IMOVEIS
LEI 8.666/1993 ou LEI 14.133/2021

| Versido 1 | 13/03/2026 \

1. Juntada de copia do contrato de locagdo em vigor, bem como dos respectivos
termos aditivos precedentes e dos laudos de avaliagdo do imovel, se houver ( )
Id./ls. ;

1.1 Extrato de publicagao no Boletim Oficial do contrato e de eventuais termos aditivos
anteriores (art. 61, § unico, da Lei n° 8.666/93) () Id./ls. ;

2. Justificativas para prorrogagdo, mediante demonstragéo de que os requisitos do art.
24, X, da Lei 8.666/93 ou do art. 74, V e §5°, incisos Il e Ill, da Lei n® 14.133/2021,
conforme o caso, persistem (condigdes quanto a localidade, finalidade da locagéo e
vantajosidade do preco) () Id./fls. ;

3. Novo laudo de avaliagao ou revalidagao do laudo anterior () Id./fls. ;
4. Manifestacdo do gestor do contrato acerca da vantajosidade econémica da
manutencao do vinculo contratual, lastreada em documentacdo comprobatdria de que
0 preco atual, incluindo possivel reajuste, permanece compativel com a realidade de
mercado () Id./fls. ;

5. Declaracdo de manutencdo das condigdes existentes quanto a localizagdo e
finalidade da locagéao () Id./fls. ;

6. Estudo de economicidade que justifique a vantagem da manutenc¢éo da locagéo em
detrimento de outras opg¢des de contrato (compra, permuta, doagao) () Id./fls. ;

7. Quando o aditivo envolver reajuste, apresentar memoria de calculo, evidenciando
o indice e o percentual utilizado, o valor atual e o valor atualizado () Id./fls. ;

7.1 Juntada de eventual solicitagdo de reajuste de pregos pelo contratado realizada
antes da data da prorrogacao contratual () Id./fls. ;

7.2 Na hipétese de ndo tiver havido a tempestiva solicitagdo de reajuste pelo
contratado, consta no aditivo clausula de renuncia expressa a reajustes pretéritos? ()
Id./fls. ;

OBSERVACAO: Reitera-se que a analise de vantajosidade da prorrogacdo devera
levar em consideracgao eventual direito a reajuste, se requerido.

8. Comprovacao de indisponibilidade ou inadequagao do imével préprio municipal que
atenda a demanda, mediante consulta prévia a Secretaria Municipal de Planejamento
Urbano () Id./Als. ;
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9. Apresentacao dos seguintes documentos atualizados:

9.1. Se locador pessoa fisica:

a) copia de documento oficial com foto () Id./fls.__ ;

b) copia do comprovante de residéncia () Id./ffls.__ ;

9.2. Se locador pessoa juridica:

a) registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, conforme o caso,
para pessoas juridicas de direito privado () Id./ls. ;

b) publicagéo oficial para pessoas juridicas de direito publico () Id./fls.____;
c) copia de documento oficial com foto do representante legal () Id./fls._ ;
d) cépia do comprovante de residéncia do representante legal () Id./ffls.__ ;
9.3. Em qualquer caso:

a) certidao de regularidade fiscal com o municipio de Ferraz de Vasconcelos ( )
Id./fls. X

b) certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uniao () Id./Als. ;

10. Nos casos em que for necessario restabelecer o equilibrio econémico-financeiro
do contrato, a instru¢do do termo aditivo devera conter:

a) novo laudo de avaliagdo do imével () Id./fls. ;
b) solicitacdo do locador, nos casos de majoragao do valor locaticio () Id./fls. ;

c) solicitagdo do locatario e anuéncia do locador, nos casos de redugdo do valor
locaticio () Id./fls. ;

d) atualizacao dos seguintes documentos:

I. Se locador pessoa fisica:

a) copia de documento oficial com foto () Id./fls.__ ;
b) cépia do comprovante de residéncia () Id./fls.____;
II. Se locador pessoa juridica:

a) registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, conforme o caso,
para pessoas juridicas de direito privado () Id./fls. ;

b) publicagao oficial para pessoas juridicas de direito publico () Id./Als. ;
c) copia de documento oficial com foto do representante legal () Id./fls. ;

d) cépia do comprovante de residéncia do representante legal () Id./fls. ;
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[ll. Em qualquer caso:

a) certidao de regularidade fiscal com o municipio de Ferraz de Vasconcelos ( )
Id./fls. X

b) certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido — CND () Id./ls. ;

11. Nota de empenho prévia que contemple o valor do contrato de renovagao ou do
aditivo relativo ao exercicio financeiro em curso () Id./fls. ;

12. Minuta do aditivo de acordo com a minuta padrao da Advocacia Publica Municipal,
expressando o valor locaticio atualizado () Id./fls. ;

12.1. Declaragdo de atendimento assinada pelo agente publico responsavel pela
elaboragao do instrumento () Id./ls. ;

13. Analise da conformidade documental por agente ou comissdo competente ()
Id./fls. ;

14. Atesto de adogao da minuta padronizada pela Advocacia Publica Municipal ()
Id./fls. ;

15. Atesto da Secretaria Gestora do contrato que demonstre a analise do instrumento
de acordo com as orientagdes gerais da Advocacia Publica Municipal aplicaveis ao
caso, especialmente o PARECER REFERENCIAL n° 01/2026 ou 02/2026, conforme
o caso () Id./fls.

16. Autorizacdo da autoridade competente Id./fls. ;

17. Publicagdo do aditivo na imprensa oficial (art. 61, paragrafo unico, da Lei n°
8.666/93), no sitio oficial da Prefeitura e no PNCP (art. 94, da Lei 14.133/21), conforme
o caso () Id./Als. )

Local, data.
Nome (*)
Cargo (*)
Matricula n° (*)
(*) Dados do servidor responsavel pela conferéncia



