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CHECKLIST
PRORROGAGAO DE ATA DE REGISTRO DE PREGOS
LEI 14.133/2021

| Versao 1 | 30/03/2026 \

1. Abertura do processo administrativo com justificativa da autoridade/agente publico
competente () Id./Als. ;

2. Juntada de copia do Edital e da Ata de Registro de Precos () Id./fls. ;

3. Previséo expressa de prorrogagao da vigéncia no Edital e na Ata de Registro de
Precgos — Item do Edital e Clausula da Ata: () Id.Als. ;

4. Confirmacéo do agente publico responsavel de que a Ata de Registro de Pregos
esta vigente e de que havera tempo habil para a instru¢éo do processo de prorrogagao
até o final da vigéncia () Id./fls. ;

5. Confirmacgéo de que a prorrogacgao pretendida ndo ultrapassa o limite maximo legal

de 1 (um) ano adicional a vigéncia original, vedada nova prorrogacgao ( ) Id./fls. ;

6. Manifestagédo formal do fornecedor registrado quanto ao interesse na prorrogagao
() Id./ls. ;

6.1. Certificacdo de que o signatario do documento é legalmente habilitado para

representar a parte detentora da ata (') I1d./fls. ;

7. Pesquisa de mercado atualizada destinada a comprovagao da vantajosidade da
prorrogacao, inclusive considerando eventuais reajustes ja incidentes, realizada em
conformidade com o art. 23 da Lei n® 14.133/2021, mediante coleta de cotagdes junto
a fontes variadas (contratagdes similares, bases oficiais, painéis de precos,
fornecedores diversos, etc.) () Id./fls.__

7.1. Consolidagdo das consultas realizadas em mapa comparativo de precos,
indicando as fontes pesquisadas, a metodologia adotada (média, mediana ou menor
valor) e os critérios de descarte de precgos, se houver () Id./ls. ;

7.2. Analise comparativa da prorrogacao da vigéncia da Ata de Registro de Pregos
frente a alternativa de deflagracdo de novo certame, com manifestagcdo técnica
expressa do setor competente quanto a compatibilidade mercadoldgica dos pregos e
a vantagem para a Administragao () Id./fls._____;

8. Comprovacgao da manutengao de todas as condigbes de habilitagao juridica, fiscal,
social e trabalhista, econémico-financeira e técnica do fornecedor registrado () Id./fls.
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8.1. Foram juntados aos autos, em versdes atualizadas e com validade na data da
formalizacdo do aditivo, todos os documentos de habilitacdo exigidos no edital ()
Id./fls. X

8.2. Foi juntada aos autos a Consulta Consolidada de Pessoa Juridica emitida pelo
Tribunal de Contas da Unido (TCU), que abrange as consultas aos cadastros CEIS,
CNEP e CNIA/CNJ () Id./Als. ;

8.3. Certidao de conferéncia, pelo agente publico, da autenticidade e da validade das
certiddes e documentos apresentados () Id./fls. ;

9. Em caso de reajuste concomitante a prorrogagao da vigéncia:

9.1. Previsdo expressa no Edital e na Ata de Registro de Precos — Item do Edital e
Clausula da Ata: () 1d.Als. ;

9.2. Memdria de calculo evidenciando o indice e o percentual utilizados, o valor atual
e o valor atualizado () Id./fls. ;

9.3. Validacao técnica da aplicacdo dos indices de corregcdo e a verificagdo da
compatibilidade entre o reajuste proposto e os termos originalmente pactuados ( )
Id./fls. ;

9.4. Solicitacao realizada pelo fornecedor registrado dentro do prazo de vigéncia da
ata () Id./Als. ;

9.5. Na hipétese de nao ter havido tempestiva solicitagdo de reajuste pelo fornecedor,
consta no aditivo clausula de renuncia expressa a reajustes pretéritos? () Id./fls. ;

10. Para renovacgao dos quantitativos registrados, o érgao interessado na prorrogacao
devera reunir toda a documentagao necessaria e realizar uma analise pormenorizada
e individual de cada um dos requisitos abaixo, demonstrando de maneira irrefutavel e
certificando de forma expressa que todos estdo atendidos () Id./fls.

10.1. Previsao expressa no edital da licitagao e na prépria ata quanto a possibilidade
da renovacao dos quantitativos () Id./fls. ;

10.2. A contratagdo do bem ou servigo foi devidamente planejada, preferencialmente
com a inclusdo no Plano de Contratagdes Anual — PCA — correspondente ao novo
exercicio, nos termos do art. 12, VII, da Lei 14.133/2021 (') Id./ls. ;

10.3. Analise técnica fundamentada, com base no consumo efetivo durante a vigéncia
anterior e nas necessidades projetadas para o novo periodo, que demonstre que os
quantitativos a serem renovados sdo proporcionais e adequados a estimativa de
demanda atual em funcao de consumo e utilizagao provaveis () Id./fls. ;

10.4. Pesquisa de precos, nos termos do art. 23 da Lei 14.133/2021, demonstrando a
vantajosidade da manutencgéo da ata, seguida de ateste formal do gestor responsavel,
em despacho motivado, a respeito de os precos e demais condicdes permanecerem
favoraveis a Administragao () Id./fls. ;
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10.5. Concordancia expressa do fornecedor com a renovagao dos quantitativos,
reafirmando seu compromisso de fornecimento nas mesmas condi¢gdes anteriormente
pactuadas, conforme o art. 83 da Lei 14.133/2021 () Id./fls. ;

10.6. Formalizagao por meio de termo aditivo celebrado dentro do prazo de vigéncia
original da ata () Id./ls. ;

11. Juntada de copia integral do Parecer Referencial n® 03/2026 da Advocacia Publica
Municipal (') I1d./fls. ;

12. Utilizagdo da minuta de termo aditivo padrdo da Advocacia Publica Municipal ()
Id./fls. ;

13. Declaragao expressa do agente publico responsavel pela instrugdo de que o
processo se enquadra integralmente nas hipoteses e orientagdes do Parecer Juridico
Referencial n° 03/2026, inexistindo peculiaridades faticas ou juridicas que justifiquem
analise juridica individualizada () Id./fls. ;

14. Declaracao de atendimento a todas as orientagdes tracadas no opinativo, bem
como do uso da minuta padronizada de termo aditivo () Id./fls. ;

15. Manifestacao expressa da autoridade maxima do 6rgado demandante, autorizando
a prorrogacao da ARP, apos a instrugédo completa e conclusiva do processo () Id./fls.
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16. Assinatura dos representantes legais das partes antes do termo final de vigéncia
da ata () Id.Als. ;

17. Publicacdo do extrato no Boletim Oficial do Municipio e do termo aditivo de
prorrogagao no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), em conformidade
com os artigos 94 e 174, | e § 2°, 1V, da Lei Federal n°® 14.133/2021 () Id./fls. .

Local, data.
Nome (*)
Cargo ()
Matricula n° (*)
(*) Dados do servidor responsavel pela conferéncia



