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DECRETO N° 5.170, de 16 de outubro de 2009.

“Dispde sobre a criagao, as atribuicdes € 0 funcionamento
das comissdes referidas na Lei federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, com suas posteriores alteragbes, nO
ambito do Municipio de Ferraz de Vasconcelos e da outras

providéncias correlatas”.

JORGE ABISSAMRA, prefeito da Cidade de Ferraz de
Jasconcelos, no uso das atribuicdes que |lhe sao conferidas por lei.
ecessidade de atualizar, no ambito do
disciplina sobre a criagdo, as atribuicdes
federal n® 8.666/93,

Considerando a n

raz de vasconcelos, a

smunicipio de Fer
to das comissoes referidas na Lei

= o funcionamen

DECRETA:

Art. 1© No dmbito do Municipio poderao ser criadas:

k]

1 - Comissoes de Licitagao, Permanentes ou Especiais;

IT - Comissao de Cadastramentoc;, -
TIL = Comisséo de Recebimento d€ aterial;
W™ = Comissao de Concurso, conforme O d_lsposto no art.
51,855 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

s de licitagao poderdo ser

As comissbe _
g Oe procedlmentos

paragrafo anico. i
idades especifica

em fungdo das modal

~onstituidas _
evistas em lei.

“citatorios Pr
missoes mencionadas no artigo

.20 A criacdo das €O _
diante Portaria.

Art
Municipal, me

=nterior cabera ao senhor prefeito
menos trés membros

Art. 32 As comissdes terdo pelo
podera ter

otese da Comissédo de Concurso, que

=setivos, ressalvada a hip
al ou superior a cinco membros.

gualquer numero impar igu

g 1° Os membros das comissoes deverdo ser, em sua

maioria, servidores efetivos dos Quadros de Servidores da Prefeitura Municipal.

s de Licitagao € de

g 2° Os membros das Comissoe
issao

2ecebimento de Material deverdo ser qualificados, 0S da C
Cadastramento deverao ser habilitados € 05 da Comissdo de Concu
possuir notorio conhecimento na matéria em exame, todos com putagao

@ibada.
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§ 3° Considera-se qualificado aquele que contar mais de
srds anos de exercicio no servico publico do Municipio e tiver participado de
cursos, seminarios, simposios, palestras ou outros eventos sobre licitagoes e
-ontratos administrativos, cujas cargas horarias, somadas, ultrapassem trinta
noras de treinamento;

§ 4° Considera-se habilitado aquele gue contar com mais
4e trés anos de exercicio no servico publico do Municipio e tiver participado de

r

-urso preparatorio especifico.

g 5° Cada comissdo tera pelo menos trés membros

suplentes, devendo 0s mesmos possuir as condicdes referidas nos paragrafos
=nteriores, conforme 0 Caso.

) Art. 4° A designagdo dos membros titulares e suplentes
<=ra feita mediante Portaria do Prefeito Municipal, da qual conste a indicagao
Zo presidente e do secretario da comissao.

' Art. 5° A designacdo referida no artigo anterior sera feita
até o dia primeiro do més de dezembro, para que cumpram mandato de um
ano, a iniciar-se no dia dois de janeiro seguinte, vedada a recondugdo da

-otalidade dos membros para a mesma comissao no periodo subsequente.

Art. 6° Os membros das comissOes, tit_ulares e
suplentes, responderdo pelos seus atos nos termos da legislagao €m vigor.

Art. 7° As comissdes reunir-se-ao com quorum de tres
membros, titulares ou suplentes, € deliberarao por maioria.

paragrafo Gnico. A Comissdo de Concurso reunir-se-a,
—=mpre, com a presenca da totalidade de seus membros.

Art. 80 Compete as Comissdes permanentes de LicitagaO
-~ recebimento e 0 exame de documentos € propostas, bem como O0S
respectivos julgamentos € a pratica dos demais atos necessarios, visando a
==colha da melhor proposta para a Administracdo Municipal.

Paragrafo anico. S30 atribuigdes das Comissoes
s=rmanentes de Licitagao:

I — examinar a regularidade formal dos documentos de
habilitacdo, segundo as condicbes previstas\ No ato
convocatorio;
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II - realizar as diligéncias necessarias ao desempenho de
suas funcoes, inclusive recolhendo amostras do objeto da
licitacdo, quando previsto no respectivo instrumento
convocatério, providenciando, €m caso de duvida, 0 seu
exame por 0rgaos oficiais de metrologia € controle de
qualidade;

III - decidir sobre a habilitagdo ou inabilitagdo dos
proponentes, conforme tenham OU n3do atendido as
condi¢Bes previstas no ato convocatorio;

IV - julgar, igualmente conforme a previsdo do ato
convocatorio, as propostas técnicas ou comerciais, guanto
aos aspectos formal € de mérito;

v - proceder a classificagdo ou desclassificagdo das
propostas, conforme atendam ou ndo as prescrigoes do
instrumento convocatorio;

VI - rever seus atos, de oficio ou por provocacgao, quando
entendé-los passiveis de correcdo, justificadamente;

VII - receber recursos opostos contra seus atos, dirigidos
3 autoridade superior, informando  aos demais
participantes da licitagdo a sua interposicao € dando-lhes
0 seguimento legal;

VIII - apreciar recurso hierarquico interposto, revendo O
ato respectivo, se for O caso, ou remetendo O recurso,
devidamente instruido, a autoridade superior;

IX - promover as diligéncias determinadas pela
autoridade superior; _
X - comunicar ao setor competente, para a devida

apuragdo € eventual imposicao de penalidade, @

ocorréncia de fato que possa configurar falta ou |hqto; .
¥l = decidir sobre os c€asos omissos afetos as sua

atribuicdes.

Art. 9° Compete ao presidente de Comissao

s=rmanente de Licitagao:

I - convocar os demais membros, titulares ou suplentes, a
fim de cuidar dos trabalhos ordinarios da comissao,
inclusive para reunides periddicas visando tratar de
assuntos afetos as atribuicdes do colegiado;

II - abrir, presidir e encerrar as sesstes desse colegiado,
anunciando as deliberagdes respectivas;

III - exercer o poder de policia para manter a ordem e a
seguranga dos trabalhos, solicitando a quem de direito a
requisicdo de forca policial, quando necessario;

IV - rubricar os documentos de habilitagdo e o§ kelativos
as proposias;
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\ - conduzir O procedimento licitatorio, praticando os atos
necessarios;

y1 - resolver questﬁes |evantadas, verbalmente ou por
escrito, quando forem de sua competéncia decisoria;

VII - solicitar @ quem de direito as diligéncias
determinadas pela Comissao, bem assim em relagdo a
laudos, pareceres, assessorias e outras medidas do
género que seé fagam necessérias ao cumprimento de suas
atribuigbes;

Vvl - votar nos procedimentos licitatérios de gque

IX — prowdenciar a pub\icagéo dos atos da Comissao, na
forma € modo Iegans,-quando exigida a medida;

¥ — assessorar @ autoridade superior;

¥1 - solicitar as informagoes necessarias a tramitagao dos
procedimentos licitatorios que preside, sem prejuizo das
medidas previstas nos incisos VIl e XII deste Decreto €
prestar as informagdes solicitadas, a0 tempo € modo
legais;

30 relacionar-s€ com terceiros, nO que respeita aos
interesses da Comissao aue preside; _

X111 - solicitar a autoridade competente 0S lpstrumentog.
necessérios para © desempenho das fungoes afeta @

Comissdo aué preside.

ibuicdes do Secretario de Comissao

L = atender as convocagc“)es feitas pelo presidenté da

Comissdo, Luxiliando-0 N2 diregdo das reunioes:
1 — lavrar atas das reunides da comissao: -
i1 - votar nos procedimentos licitatorio
participar;

IV - rubricar 05 documentos de habilitagao € os relativos
35 propostas;

y - preparafr, sob @ orientagao do presidente da
Comissao, correspondéncia a ser expedida, avisos e atos @
serem publicados;

yI - controlar € certificar nos autos do processo licitatorio
oS prazos respectivos;

g de gue

yIlI - atender @S determinagﬁes do Presidente da
Comissao;

Vil = substituir O presidente da Comissdo, €m suas
auséncias ou impedimentos, ou guan assim

determinado pela autoridade superior.
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Art. 11 S3o atribuicbes do Membro de Comissao

"ermanente de Licitagao:

I - atender as convocagdes feitas pelo Presidente da
Comissao e participar das reunides;

II - votar nos procedimentos licitatorios de que participar;
III - rubricar os documentos de habilitagio e de
propostas;

IV - auxiliar o Presidente e o Secretdrio da Comissdao em
suas tarefas e atender as suas determinagoes;

V - substituir o Secretario, quando determinado pela
autoridade superior ou pelo Presidente da Comissao.

Art. 12 Compete a Comissdo de Cadastramento receber,

orocessar e julgar os pedidos de cadastramento e promover a renovacao, a
zlteragao, a atualizagdo e o cancelamento de cadastros ja promovidos, quando

for o caso.

§ 1° Sdo atribuigbes da Comissdo de Cadastramento:

I - receber os pedidos de cadastramento; )
II - receber os pedidos de renovacdo, alteragdo €

atualizacdo dos dados cadastrais, segundo as regras

vigentes;

III - analisar e ju
anteriores, solicitando, s
Araa mpetentes;
;)\l;gai)s Z?(pgdir o competente certificado de
Sadet;arlc')ceder ao registro de informagoes s_ob'zg °
comportamento de cadastrado, nas relagbes juridicas
existentes entre ele e a Prefeitura Municipal, anotando em
local préprio as ocorréncias que possam desabona-lo;

VI - publicar, anualmente, o chamamento publico para
atualizacdao dos registros existentes e para o ingresso de
novos interessados, conforme disposto no art. 34, § 29,
da Lei federal n° 8.666/93;

VII - promover o cancelamento do cadastro;

VIII - encaminhar a aprovacdo do Presidente da
Comissdo de Licitagdes propostas, devidamente
fundamentadas, para fins de registros cadastrais
existentes;

VIII - receber os recursos contra os seus aﬁ, dirigindo-

lgar os pedidos referidos nos _incisos
e for o caso, parecer tecnico aos

registro

os a2 autoridade superior;
IX — rever seus atos, de oficio ou mediante progyvocagao;

\
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X - remeter a autoridade superior o recurso, devidamente
instruido e informado, sempre que mantiver sua decisao.

§ 2° Ao Presidente, Secretario e Membro da Comissao de
“adastramento compete no que couber, as atribuigbes previstas nos arts. 9°,
10 e 11 deste Decreto.

Art. 13 Compete a Comissdo de Recebimento de Material
-=ceber material adquirido, conforme o disposto no art. 15, §8°, da Lei federal
n° 8.666/93.

§ 1° S3o atribuigdes da Comissdo de Recebimento de
Material:

I - receber e examinar, no que respeita a quantidade e a
qualidade, o material entregue pelo contratado em
cumprimento ao contrato ou instrumento equivalente;

II - rejeitar o material, sempre que estiver fora das
especificagdes do contrato ou instrumento equivalente, ou
em desacordo com as amostras apresentadas na fase de
licitagdo, podendo submeté-lo, se necessarias, a exame
de 6rgdos oficiais de metrologia e controle de qualidade;
III - expedir termo circunstanciado de recebimento ou cée
rejeicio de material por ocasido da aceitagao ou Tictilonty
conforme 0 caso; .
IV - receber os recursos dirigi

interpostos contra seus atp§ : _ -
V - rever seus atos, de oficio ou mediante provocagao;

VI - remeter a autoridade superior 0 reCl#'so,
devidamente instruido e informado, sempre que mantiver

sua decisao.

dos & autoridade superior,

§ 20 Compete ao Presidente da Comissao, no que
couber, exercer as atribui¢des previstas no art.9° desta Portaria, bem como
tomar todas as providéncias para que o recebimento do material se faga no
interesse publico e nas condigdes ajustadas pelo Tribunal de Justica.

§ 3° Ao Secretario e ao Membro da Comissdo competem,
no que couber, as atribuigdes previstas nos arts. 10 e 11 desta Portaria.

Art. 14 A Comissdo de Concurso, referida no artigo 51, §
59, da Lei Federal n° 8.666/93, somente pode ser composta por pessoas,
servidores ou ndo, de reputagdo ilibada e reconhecido cephecimento na
mateéria submetida ao seu exame.

\
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§ 1° A Comissdo de Concurso tem por finalidade receber

= julgar os trabalhos técnicos, artisticos e cientificos e conferir prémio ou
TEmuneragao aos vencedores, consoante estabelecido em regulamento proprio.

§ 2° Compete a Comissdo a pratica dos atos necessarios

20 cumprimento das suas atribuigBes, tocando ao seu Presidente, Secretario e
Membros, no que couber, as competéncias previstas nos arts. 90, 10 e 11
cesta Portaria.

Art. 15 Compete & Comissdo Especial de Licitagao dirigir

= julgar licitagBes para a aquisicdo de objeto especifico.

Paragrafo (nico Ao Presidente, ao Secretario e ao

Membro de Comissdo Especial de Licitagdo compete no que couber, as
=tribuigdes previstas nos arts. 992, 10 e 11 deste Decreto.

Art. 16 Compete ao Prefeito Municipal, apés exauridas

todas as fases regulares do processo licitatorio e observadas suas formalidades

I - homologar licitagdo e adjudicar bens, servicos e obras

licitados; :
= def’erir inscricdo em registro cadastral, bem como
ancelamento de

determinar alteragdo, suspensdo e C
registro; "
III - dispensar licitaga
hipéteses dos arts.
8.666/93.

: ibuico istas no art. 38,
Art. 17 Além das atribuicoes previs art.
da Lei Federal n® 8.666/93, aos assessores juridicos

o e declarar sua inexigibilidade, nas
17, 24 e 25 da Lei federal n©

I - em processos Nos quais seja proposta contratagao com
dispensa ou declaragao de inexigibilidade de licitagao;

IT - nos recursos administrativos e nas impugnagdes aos
atos das comissdes.

Art. 18 Todos os processos licitatorios tramitardo sob a

supervisao e superintendéncia da Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 19 Este Decreto entra em vigor na data de sua

\
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Art. 20 Revogam-se disposigdes em co

ubro de 2009.

/e

Ferraz de Vasconcelos, 16

NS 770~
/ﬁ’/// ABISSAMRA

/ " PREFEITO

e

ROBINSON FERN -'MORAS GUEDES
SECRETARIO _-'//(- PAL DA FAZENDA

7]

MIGUEL CALDERA r" ACOMINI
SECRETARIO MUNICIPAL D GOVERNO
l

2egistrado na Secretaria Munici
Socumentagdo € publicado nNQ
gata.




