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INSTRUCAO NORMATIVA N° 6, de 22 DE JULHO DE 2026.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURiDICOS, no uso de
suas atribuigdes conferidas pela Lei Complementar n° 381, de 30 de junho
de 2023, e a vista do contido no processo administrativo n® 13.275/2024,

CONSIDERANDQ o disposto no inciso IV do artigo 19 da Lei Federal n®
14,133, de 19 de abril de 2021, de acordo com o quail compete aos drgdos
de assessoramento juridico auxiliar na elaboracdo de minutas de editais,
contratos e outros documentos padronizados;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 13 do Decreto Municipal n® 7.329, de
10 de julho de 2026, de acordo com o qual compete a Secretaria de
Assuntos Juridicos disciplinar os modelos de minutas de editais e a
padronizagdo de contratos;

RESOLVE:

Art, 10 Ficam aprovadas as alteragSes promovidas na versdo n@ 2 das
minutas padronizadas de edital, ata de registro de pregos e contrato para
pregdo eletrénico ou concorréncia eletrénica com objeto de aquisicdo de
bens comuns ou especiais, com fornecimento continuo ou por escopo, bem
como as respectivas listas de verificagdo (“checklists”) e a declaragdo de
atendimento de utilizagdo.

Art. 20 Os documentos de que trata o artigo 1° serdo disponibilizados em
enderego especifico do etrénico da Prefeitura Municipal de Ferraz de
Vasconcelos, destinadp aos instrumentos padronizados.

Art. 39 Esta Instrug@c Normativa entra em vigor na data de sua publicag8o.

ANTONIO ALEXANDRE NUNES PROVISOR
SECRETARIO DE ASSUNTOS JURIDICOS
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Processo Administrativo n°® 13.275/2024

Despacho n°® 77/2026-LC

Interessado: Secretario Municipal de Assuntos Juridicos
Assunto: Alteragdes nas Minutas Padronizadas para Licitagdes de Fornecimento de

Bens
DESPACHO
Exmo. Sr. Secretario,

- Cumprimentando-o cordialmente, encaminhamos em anexo as minutas
padronizadas atualizadas de acordo com o Decreto Municipal n° 7.329/2026, que
revogou e substituiu o Decreto n® 7.011/2024, regulamentando a Lei Federal n°
14.133/2021 no ambito desta municipalidade. Ademais, aproveitou-se o ensejo para
promover outras alteragdes que ja se mostravam necessarias nos textos
padronizados, conforme enumeragao abaixo:

Minuta de Edital:

1. No predmbulo, suprimiu-se a referéncia expressa a Lei Complementar n°
123/2006, considerando que o corpo da minuta ja prevé a aplicagéo das
normas pertinentes do referido diploma legal, cabendo a sua incidéncia a
depender do caso concreto.

- 2. Também no preambulo, atualizou-se o endereco eletrénico da plataforma

onde sdo realizadas as licitagdes deste Municipio.

3. No item 1.2, deixou-se em aberto o campo para preenchimento de namero
de anexo.

4. No item 3.1, atualizou-se o enderecgo eletrénico da plataforma onde sao
realizadas as licitagdes deste Municipio.

5. No item 6.1, acrescentou-se a possibilidade de impugnacao por meio da
plataforma eletrénica da licitacao.

6. No item 7.1, foram incluidos subitens para o caso de exigéncia de garantia
de proposta como condigao de pré-habilitagao das licitantes.

7. Foiinserida observagao relativa aos itens 7.4, 7.5 e 7.6, a fim de que sejam

retirados quando nao houver tratamento diferenciado para ME/EPP no caso
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concreto. Também foi inserida orientacdo para adequagdo da remissao
constante do item 7.7, evitando referéncias a dispositivos eventualmente
excluidos da minuta em razao da nao aplicagao do tratamento diferenciado.

8. No item 9.13, foi inserido dispositivo sobre o intervalo minimo de lances. Em
decorréncia da inclusao do subitem, foi ajustada a redagao do subsequente
para contemplar a nova referéncia.

9. No item 12.3, foi inserida a forma como a licitante pode solicitar prorrogacao
de prazo para apresentacao de documentos (por meio do chat da plataforma
eletrénica da licitagao).

10.No item 12.11, foi reordenada a sequéncia das alineas “f" e “g", a fim de

adequar-se as orientagdes constantes da propria minuta quanto a inclusao

o1

da alinea “g” apenas em caso de exigéncia de amostras no caso concreto.

11.No item 14.2, foi inserida a possibilidade de prorrogagédo do prazo para
apresentagao de documentos da licitante.

12.No item 14.5, a redacao foi alterada para conferir maior flexibilidade a
conducéo da licitagdo, estabelecendo que a suspenséo de sessao podera
ocorrer a critério do Agente de Contratagdo ou Pregoeiro, observado o dever
de informacéo aos licitantes.

13.Foi excluido o item 14.8.6, que exigia das licitantes regularidade fiscal
perante o 6rgdo ou entidade promotora da licitagéo (isto €, o Municipio de
Ferraz de Vasconcelos), o que néo estava de acordo com a jurisprudéncia
dos tribunais de contas, renumerando-se os itens seguintes.

14.Foi inserida observagao relativa acs itens 14.8.7, 14.8.8 e 14.8.9, a fim de
que sejam retirados quando ndo houver tratamento diferenciado para
ME/EPP no caso concreto.

15.Foi excluido o item 14.8.11, que dispensava a apresentacao de alguns
documentos de habilitacdo para empresas em recuperagao judicial, o que
nao estava de acordo com a jurisprudéncia dos tribunais de contas.

16.Foi excluido o item 14.11.6, relativo & declaragdo sobre a Lei Geral de
Protecdo de Dados, uma vez que consta item subsequente tratando do*
mesmo tema de forma mais abrangente.

17.Nos itens 14.11.8 a 14.11.11, foi atualizada a numeragao dos anexos a que

se referem.
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18.No item 14.12.5.1, adequou-se a redacado sobre a responsabilidade da

licitante em comprovar norma internacional, estadual ou de outros
municipios da federacéo a respeito de prazos diversos para validade de
certidées e outros documentos.

19.No item 14.12.11.4, foi inserida a expressao “se exigida”, uma vez que nao
sao todas as licitagbes que exigem capital social ou patriménio liquido
minimo.

20.No item 15, foram excluidos os subitens e as referéncias que tratavam de
itens/lotes “espelhados”, que é uma pratica utilizada para superar uma
limitagcdo do Portal de Compras do Governo Federal (COMPRAS.GOV) na

- criacao de cotas reservadas para ME/EPP em sistema de registro de

precos. Nao ha necessidade dessa previsao para o Municipio de Ferraz de
Vasconcelos, que utiliza a plataforma eletrénica BBMNET para a realizagao
de suas licitagdes.

21.No item 16.4, foi inserido que, na hipdtese de necessidade de envio de
documentos complementares a proposta e a habilitacao, sera estipulado
prazo razoavel pelo Agente de Contratacao ou Pregoeiro.

22.No item 18.2, foram inseridas hipoteses de utilizagéo de cadastro de reserva
em registro de pregos compativeis com a regulamentacdo do Decreto
Federal n® 11.462/2023.

23.No item 20.1, deixou-se em aberto o campo para preenchimento de nimero

- de anexo.

24.No item 21.4, retirou-se a faixa de valores nominais minimos e maximos
para multas, tendo em vista que € suficiente a estipulagdo de faixa
percentual de valores sobre o item/lote de participagao.

25.No item 22.10, foi alterada a sequéncia de numeragao dos anexos, para
deixar por Ultimo as minutas de ata de registro de pregos e de contrato.

Minuta da Ata de Registro de Prec¢os:

26.No predmbulo, deixou-se em aberto o campo para preenchimento de
numero de anexo;

27.Também no preambulo, foi inserido o nimero do CNPJ do Municipio;

28.Ainda no predmbulo, foi inserida observagao para que seja informado o ato

normativo que confere competéncia do ordenador de despesas;
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29. Ainda no preambulo, foram inseridos campos para preenchimento de dados
de contato da detentora da ata (e-mail e telefone);

30.Foi inserido o item 3.3, para informagéo do c6digo do CNAE da atividade da
detentora da ata;

31.No item 7, foram excluidos os subitens e as referéncias que tratavam de
itens/lotes “espelhados”, que é uma pratica utilizada para superar uma
limitacdo do Portal de Compras do Governo Federal (COMPRAS.GOV) na
criagdo de cotas reservadas para ME/EPP em sistema de registro de
pregos. N&o ha necessidade dessa previsao para o Municipio de Ferraz de
Vasconcelos, que utiliza a plataforma eletrénica BBMNET para a realizagao
de suas licitagoes.

32.No item 8.2, deixou-se em aberto o campo para preenchimento de nimero
de anexo.

33.Nos itens 9.1.3 e 9.1.4, foi inserida a expressao “quando permitida”, pois em
regra nao sdo admitidas “caronas” nas atas de registro de precos.

34.No item 13.2, retirou-se a faixa de valores nominais minimos e maximos
para multas, tendo em vista que é suficiente a estipulagéo de faixa de
percentuais sobre o valor da ata.

Minuta do Contrato:

35.No preambulo, deixou-se em aberto o campo para preenchimento de
nimero de anexo;

36. Também no predmbulo, foi inserido campo em branco para preenchimento
do numero do Contrato;

37.Ainda no preambulo, foi inserido o nimero do CNPJ do Municipio;

38.Ainda no predmbulo, foi inserida observagao para que seja informado o ato
normativo que confere competéncia do ordenador de despesas;

39.Ainda no predmbulo, foram inseridos campos para preenchimento de dados
de contato da contratada (e-mail e telefone);

40.Na clausula primeira, foi inserido o paragrafo segundo, para informacgéo do
codigo do CNAE da atividade da contratada;

41.No paragrafo quinto da clausula décima oitava, retirou-se a faixa de valores
nominais minimos e maximos para multas por reincidéncia em penalidade

de adverténcia, tendo em vista que é suficiente a estipulagéo de faixa de
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percentuais sobre o valor do contrato. Nao estavam previstas faixas de

valores nominais de multas para outras infragoes.

42. Na clausula vigésima, relativa aos casos omissos, foi inserida a aplicagao
do Decreto Municipal n°® 7.329/2026, com referéncia as demais normas de
Direito Publico cabiveis.

43.Na clausula vigésima primeira, relativa & publicagao, foi adequada a
redacao aos artigos 91 e 94 da Lei Federal n® 14.1 33/2021, para estabelecer
a publicagéo no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) e no sitio
eletronico oficial do Municipio como condigao de eficacia do instrumento.

44 Foi completamente substituida a redagéo do Anexo | do Contrato, relativo

- a0 Termo de Ciéncia e de Notificacdo, para adequar-se ao modelo LC-01,
estipulado pelas Instrugdes n°® 1/2024 do TCESP - Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo.

Todas as alteragbes foram realgadas na cor amarela para facilitar a
visualizagdo dos agentes publicos que trabalhardo com as minutas padronizadas.

Assim, encaminhamos os documentos com as alteragoes indicadas,
juntamente com minuta de Instrugao Normativa de aprovagéo, salvo melhor juizo de
V. Exa.

Havendo aprovagdo e publicagdo da IN no Boletim Oficial do Municipio,
solicitamos a devolucdo dos autos a esta Advocacia Publica Municipal, a fim de
providenciarmos junto ao Departamento de Tecnologia da Informac&o a insergao dos

—~ documentos no sitio eletrénico oficial da Prefeitura.
Certos de contar com sua costumeira colaboragéo e competéncia, despedimo-

nos com votos de elevada estima e distinta consideragao.

Ferraz de Vasconcelos, 20 de julho de 2026.

Cama?) 8ok

Edson Paulo Lopes dos Santos

Advogado Publico Municipal
Matricula n® 17.097 — OAB/SP 515.900
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Vols. I e II.
Assunto: Minuta padronizada/parecer referencial.
Ao Nicleo Consultivo da Advocacia Publica Municipal

Ilmo. Sr. Dr. Edson Paulo Lopes dos Santos

Declaro-me ciente do teor de fls.244 e seguintes.

Da acurada andlise do processado, e diante da edicdo do
Decreto n° 7.329/2026 que revogou e substituiu o Decreto n® 7.011/2024,
regulamentando a Lei Federal n® 14,133/2021, resolvo adotar, por seus
fundamentos, a atualizagdo da minuta padronizada aplicavel aos casos de
pregdo eletrdnico com ou sem registro de pregos, fornecimento de bens comuns
ou especiais, constante de fls.247/307, para que, doravante, sirvam de
parametro juridico para a instrugdo e formalizagdo de procedimentos da mesma
natureza, observadas as peculiaridades de cada caso concreto.

Por fim, assinalo que a matéria sera publicada por meio da
Instrugdo Normativa n® 006/2026, no Boletim Oficial do Municipio (B.O.M.) com
prioridade.

Assim, restituo-lhe o feito para os desdobramentos necessarios.
= Despeco-me e reitero o0s votos de elevada estima e

consideragao.
Ferraz de Vasconcelos, 22 de julho de 2026.
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ANTONIO ALEXANDRE NUNES PROVISOR
Secretario de Asguntos Juridicos
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